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	عنوان :              شرح وظايف 
	
	

	موضوع  :                           شرح وظايف معاون هماهنگی   
	
	


· کنترل و نظارت عاليه بر واحدهای تحت سرپرستی و صدور دستورات لازم به منظور هماهنگ نمودن کليه عمليات و فعاليتهای مربوط به مديريت بحران و اجرای طرح های برون سپاری و مسائل حقوقی شرکت .
· نظارت بر رعايت دقيق دستورالعمل هاي کاري ، روشهاي اجرايي ، آئين نامه ها و مقررات مربوطه بر اساس الزامات سيستمهاي مديريت کيفيت و ايمني .
· ارسال گزارشات رسيده از واحدهاي تحت سرپرستي درخصوص مشکلات احتمالي موجود در اجراي الزامات سيستمهاي کيفيت و ايمني به نماينده مديريت در کيفيت و ايمني .
· تجزيه و تحليل عملکرد واحد تحت سرپرستي و ارائه راهکارهاي مناسب جهت ايجاد انگيزه و ارتقاء وضعيت رواني و مسئوليت پذيري کارکنان تحت سرپرستي .
· مطالعه ، بررسي و اظهار نظر در تنظيم لوايح قانوني تصويب نامه ها و دستورالعملهاي مرتبط با مسائل حقوقي مورد نياز شرکت و ارائه آن به وزارت نيرو به منظور طرح در مراجع قانوني و تأييد و تصويب آن .
· نظارت و هدايت عمليات گردآوري و نگهداري قوانين و تصويب نامه ها و آئين نامه ها و دستورالعملها و بخشنامه ها در رابطه با مسائل حقوقي شرکت . 
· نظارت کلي و مستمر بر انجام وظايف مديران و مجريان دفاتر تحت سرپرستي و ارائه راهکارهاي لازم در جهت پيشبرد اهداف شرکت .
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